43, Faculdade
£1 Adventista

BAHIA

Portaria n. 026, de 07 de mar¢o de 2023.

DispGe sobre aprovacao de fluxos institucionais da
Faculdade Adventista da Bahia.

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE ADVENTISTA DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes
e tendo em vista o disposto no art. 57, inciso X do Regimento Geral, que dispGe sobre portarias
institucionais homologadas pelo Conselho Superior da instituicdo,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar os fluxos institucionais de Solicitacdo para Uso dos Auditdrios,
Gerenciamento da Manutencdo Patrimonial das Salas de Aula e Aquisicdo de Acervo
Bibliografico, conforme descritos nos anexos desta Portaria.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢cGes em contrario.

Cachoeira, 17 de margo de 2023.

Eber Liessi
Diretor Geral da Fadba
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Gerenciamento da Manutencao
Patrimonial Salas de Aula

Semanalmente, conforme uso do
espaco observa a necessidade e
relata & geréncia operacional

Protessr.hres—I

Y

Diariamente, Cada um Gerente operacional solicita
S na sua area e horario manutenc&o a gerencia de
S de atuacao observa a ) servigos, através de um
Monitores necessidade ~ | sistema integrado via Ordens
necessigade? diariamente e relata a de Servigo
geréncia operacional

Geréncia de servigos
atente de imediato as OS
urgentes e programa as
demais




Aquisi¢céo de Acervo Bibliografico

Membro do corpo
técnico indica o livro ao
Quem bibliotecario ;
pode
indicar? NDE/Biblictecarario :
envia para o Cole_glaglo
NDE Sim colegiado valida? Sim
Coordenador J’ Valida?
Professor/Estudante leva para o
indica o livro ao
NDE
coordenador Coleglado
vota, registra
e enviao
pedido para o
bibliotecario
Setor de compra
recebe e faz a
enreaa do NAO.
pedido para o
biblintecitio
1‘ Bibliotecario
verifica se é a ditima
Setor de edigio e se estd
compra disponivel para
confirma o aguisicao
pedido
T NAO
L
Bibliotecario
enviaa
confirmagio
para o setor NAO
de compra }
Setor de compra Setor de Bibliotecario
s zie envia para o I - envia para o
i vaﬁ;ﬂ";‘:‘;’i;m bibliotecario m:ﬂ;:i :::sa e <—J
' validar o pedido S




Solicitagcao para Uso dos Auditorios

Geréncia checa a
disponibilidade na
referida data

Confirmada a
disponibilidade é
encaminho para voto da
comissdao administrativa

Precisa
de voto da
comissan?

Sim—a

Valo
favoravel?

-

Capelas e
Saldo de atos

)

v

Indicacéo de outro
espago disponivel

Areserva é
confirmada




