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Portaria n. 005, de 11 de fevereiro de 2020.

DispGe sobre aprovagao do regulamento do Nucleo de
Tecnologia e Comunicagdo (Nutec) da Faculdade
Adventista da Bahia (Fadba).

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE ADVENTISTA DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes
e tendo em vista o disposto no art. 26, inciso X do Regimento Geral, que dispde sobre portarias
institucionais homologadas pelo Conselho Superior da instituicao,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o regulamento do Nucleo de Tecnologia e Comunica¢do (Nutec) da
Faculdade Adventista da Bahia, nos termos estabelecidos no documento em anexo.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Cachoeira, 12 de fevereiro de 2020.

~

Eber Liessi
Diretor Geral da Fadba
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE TECNOLOGIA E COMUNICAGAO DA FACULDADE
ADVENTISTA DA BAHIA (NUTEC/FADBA)

CAPITULO |
DO NUCLEO DE TECNOLOGIA E COMUNICACAO

Art. 12 O presente regulamento tem por objetivo normatizar os procedimentos e acdes
do Nucleo de Tecnologia e Comunicagdo da Faculdade Adventista da Bahia (Nutec/Fadba).

Art. 22 O Nutec é érgdo de apoio académico, ligado a Dire¢ao Académica, responsavel
pelo planejamento, coordenag¢do administrativa e didatico-pedagdgica dos cursos e atividades

de Educacgdo a Distancia oferecidos pela instituicao.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 32 S3o objetivos do Nutec:
| - planejar, organizar e oferecer os estudos na modalidade online;

Il - dar suporte na escolha do ambiente virtual de aprendizagem a ser utilizado pela
Instituig¢ao;

Il - oferecer, além das disciplinas/mddulos dos cursos de Graduacgdo e Pds-Graduacgdo,
cursos livres para a comunidade escolar e eclesiastica na modalidade online;

IV - contribuir, a médio e longo prazo, para a reducdo de custos nos cursos oferecidos
pela Fadba;

V - contribuir com o aumento de receita através de novos cursos;

VI - planejar, organizar e oferecer capacitacdo para os professores e tutores, no que
tange ao ensino a distancia;

VIl - manter-se atualizado sobre as questdes especificas da Educacdo a Distancia e da
Tecnologia na educacdo no cenario atual;

VIII - gerenciar os sistemas virtuais de aprendizagem;

IX - confeccionar manuais e tutoriais especificos para orientacdo de docentes e
discentes, no que se refere ao ensino a distancia;

X - dar suporte operacional aos docentes e discentes sobre o ambiente virtual de
aprendizagem, o portal do professor, portal do discente e afins;

Xl - agendar e gerenciar a logistica de utilizacao dos laboratérios de informatica; e
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XIl - criar critérios e processos de avaliacdo periddica do ambiente virtual de
aprendizagem, devidamente documentadas, de modo que os resultados demonstrem acdes
de melhoria continua.

Pardgrafo Unico. Nao compete ao Nutec dar manutencdo a quaisquer sistemas de
informacdo utilizado pela Fadba, com excecdo do ambiente virtual de aprendizagem. Tais
demandas caberdo ao Departamento de TI.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 42 O Nutec/equipe multidisciplinar sera composto por:
| - coordenador;

Il - analista técnico;

Il - coordenador pedagdgico; e

IV - tutores.

CAPITULO IV
DA DIRECAO ACADEMICA

Art. 52 Ao Diretor Académico compete:

| - acompanhar as a¢des do Nutec com vistas ao alcance dos objetivos da Instituicdo e
do nucleo;

Il - viabilizar o suporte e recursos necessarios para a implementacdo das acbes do
nucleo; e

Il - organizar reunides periddicas para acompanhamento das acles e perspectivas do
nucleo.

CAPITULO V
DA COORDENACAO

Art. 62 A Coordenacdo sera exercida por profissional devidamente selecionado e
contratado pela Instituicao.

Art. 72 Ao Coordenador compete:

| - convocar e presidir as reunides do Nutec;
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Il - manter didlogo direto com a Dire¢ao Académica da Instituigdo bem como com
Coordenadores de escolas e/ou cursos;

Il - encaminhar a Direcdo Académica as demandas financeiras, pedagdgicas e
administrativas do Nutec;

IV - divulgar na comunidade académica as ac¢des e atribuicées do Nutec;
V - participar do processo seletivo dos Tutores;

VI - ser um agente catalizador de didlogo entre o Nutec e os demais setores da
instituicdo;

VIl - realizar reunides de planejamento da modalidade online na Fadba;

VIII - realizar avaliacdo periddica das atividades de tutoria, de modo que possa embasar
acOes corretivas e de aperfeicoamento para o planejamento de atividades futuras;

IX - criar critérios e processos de avaliacdo periédica do ambiente virtual de
aprendizagem, devidamente documentadas e que os resultados demonstrem agdes de

melhora continua;

X - pesquisar novas tendéncias, em forma de softwares, hardwares, metodologias
tecnoldgicas, buscando melhorias continuas nos servigos educacionais;

Xl - criar solucdes de treinamento e capacitacdo para os tutores, monitores, professores
e alunos da Fadba para a utilizacdo dos recursos tecnolégicos e audiovisuais utilizados no
ensino;

XIl - elaborar plano de acdo documentado e implementado; e

Xl - cumprir e fazer cumprir esse regulamento.

CAPITULO VI
DO ANALISTA TECNICO

Art. 82 O Analista Técnico é um profissional devidamente selecionado pela Coordenacao
do Nutec.

Art. 92 Ao Analista Técnico compete:

| - dar suporte aos docentes e discentes da Fadba nas questdes especificas ao uso do
ambiente virtual e tecnologia em geral;

Il - gerenciar o ambiente virtual de aprendizagem;
[l - auxiliar na submissdao de material didatico dos cursos Online; e
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IV - dar suporte na rotina de laboratdrios de informatica, quando necessario.

CAPITULO VII
DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 10. O Coordenador Pedagdgico é um profissional indicado pela Direcdo Académica,
membro da Assessoria Pedagdgica (ASPED/GTC).

Art. 11. Ao Coordenador Pedagdgico compete:
| - fazer contato com o Professor-autor;
Il - orientar e acompanhar o processo de elaboragao do material didatico;

[l - analisar, avaliar e fazer inferéncias no material didatico preparado ou escolhido pelo
Professor-autor;

IV - acompanhar os processos de avaliagao da aprendizagem;

V - acompanhar as ac¢les desenvolvidas pelo Tutor no que diz respeito ao
acompanhamento dos discentes em suas necessidades especificas;

VI - fomentar processos formativos para professores envolvidos na modalidade Online;

VIl - participar na elaboragdao dos documentos oficiais do Nutec.

CAPITULO VIII
DO PROFESSOR-AUTOR

Art. 12. O Professor-autor é um profissional indicado pelos Coordenadores de cursos.
Art. 13. Ao Professor-autor compete:

| - elaborar o material da disciplina/médulo de acordo com as normas pré-estabelecidas
pelo Nutec;

Il - indicar artigos de leitura obrigatdria e complementar, videos e sites para pesquisa de
aprofundamento dos discentes nos contetdos abordados na disciplina;

Il - elaborar banco de questdes;
IV - participar na gravacao dos videos de apresentacao das aulas; e

V - fazer no material didatico as adequacgdes indicadas pela Coordenagao Pedagdgica do

Nutec.
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CAPITULO IX
DO TUTOR

Art. 14. O Tutor é um profissional devidamente selecionado e contratado pela
instituicao.

Art. 15. Ao Tutor compete:

| - estudar e conhecer o material basico da disciplina/médulo a fim de possuir dominio
dos respectivos conteudos para oferecer orientagdo pertinente aos discentes em suas
necessidades especificas;

Il - postar no ambiente virtual o material didatico a ser utilizado na disciplina;

[l - auxiliar discentes com orientacdo sobre o uso do ambiente virtual de aprendizagem;

IV - manter contato constante com os discentes incentivando-os na utilizagdo das
ferramentas de interacdo, estudo e leitura do material; e

V - aplicar provas.
CAPITULO X
DA ORGANIZACAO DIDATICA
Art. 16. As disciplinas/mddulos online ou semipresenciais da graduagdo serdo ofertados
de acordo com o Projeto Pedagégico de Curso (PPC) de cada curso da Fadba, seguindo seu

respectivo Plano de Ensinagem semestral.

Art. 17. As disciplinas/mddulos a serem ofertados na modalidade online serdo
escolhidos da seguinte forma:

| - para os cursos de graduacdo pelos Coordenadores dos cursos juntamente com o
respectivo NDE;

Il - para os cursos de Pds-graduacao pelo Coordenador de Pés-graduacdo juntamente
com o Assessor Técnico de cada programa; e

Ill - para os cursos livres pela Direcdo Académica juntamente com a Coordenacdo do
Nutec.

Art. 18. Cada disciplina/mddulo online ou semipresencial dos cursos de Pds-graduagao
terd as seguintes especificacdes didaticas:

| - duracdo de dois meses, aproximadamente;

Il - contelddos apresentados em quatro médulos;
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lll - para cada médulo deve haver no minimo um texto base feito pelo professor com
dez pdginas em média, pelo menos uma indicacdo de leitura obrigatéria e leituras e videos
complementares para estudo e aprofundamento do discente nos conteuddos abordados;

IV - podera haver um video de apresentacdo da disciplina/mdédulo com explicacbes e
orientacdes sobre a tematica abordada;

V - os discentes deverdo acessar o ambiente virtual de aprendizagem a fim de terem
contato com os contetdos da disciplina/mdédulo; e

VI - a participagdo dos estudantes nos Féruns de discussdao é obrigatéria, pois
contabilizara carga horaria.

CAPITULO XI
AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 9. A avaliagdo da aprendizagem serd efetivada de acordo com o Plano de Ensinagem
da disciplina/mddulo, previamente compartilhado com os discentes através do ambiente
virtual de aprendizagem.

Paragrafo unico. O processo avaliativo poderd ser realizado em formato digital ou
impresso.

CAPITULO Xl
DO FUNCIONAMENTO DO NUTEC

Art. 20. O departamento funcionard em conformidade com os horarios de aulas de
graduacdo e pés-graduacdo e em horario comercial nos periodos de recesso académico, salvo
periodo de férias.

Art. 21. As reunifes do Nutec acontecerdo com vistas ao planejamento, avaliacdo e
definicdo de a¢des do nucleo.

CAPITULO XIlI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos neste regulamento serdo analisados, avaliados e deliberados
pela Coordenac¢ao do Nutec juntamente com a Dire¢ao da Fadba.

Art. 23. Esse regulamento entra em vigor a partir da data de sua apreciagdo e votacao
pelo Conselho Superior da Fadba.

Voto: 2020-013.
Data do voto: 11 de fevereiro de 2020.
Atualizado em: 8 de fevereiro de 2020.
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