ﬂ INSTITUIGAO ADVENTISTA NORDESTE BRASILEIRA DE EDUCAGAO E ASSISTENCIA SOCIAL- IANDBEAS
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Educagao EDUCACAO SUPERIOR

Adventista

1. DOCUMENTOS PESSOAIS

() Cépia da Certidao de Nascimento de todas as pessoas do grupo familiar menores de 18 anos de idade;

( ) Copia do CPF e RG se tiver, ou seja, facultativo para o candidato (a) a bolsa de estudo, menor de 18
anos, e obrigatério a partir de 18 anos de idade;

( ) Copia da Certiddao de Casamento dos pais ou do estudante e de outros membros do grupo familiar, se
forem casados. Em caso de unido estavel, apresentar declaracdo com firma reconhecida, juntamente com a
certiddo de nascimento de ambos;

() Caso, os pais do(a) candidato(a) e/ou estudante sejam separados judicialmente ou divorciados a copia da
Certiddo de Casamento com a averbacéo ou partilha de bens, ou mediante apresentacdo de carta de sentenca
ou documento que o substituir com a certiddo de casamento;

() Cépia da certiddo de nascimento do(a) responsavel legal - caso seja solteiro(a);

() Cépia da certiddo de 6bito do conjuge, caso alguém do grupo familiar seja viavo(a);

( ) Cépia do CPF e RG de todas pessoas do grupo familiar com a idade a partir de 18 anos;

( ) Guarda e Tutela: O aluno que esteja sob a guarda legal de pessoa, diferente de seus pais, devera
apresentar Termo de Guarda Judicial (proviséria ou definitiva);

() Para estrangeiros - Copia do Registro Nacional de Estrangeiros ( RNE - naturalizado brasileiro).

2. DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA

2.1 Pessoa Fisica:
() Todas as paginas e o recibo de entrega da Ultima declara¢éo do Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF),
de todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos ou emancipados;
() Comprovante da Declaragdo Anual de Isento de todos os membros do grupo familiar, que ndo sejam
obrigados a fazer a Declaragéo de Imposto de Renda. A declaracdo podera ser escrita e assinada pelo préprio
interessado, conforme previsto na Lei n°® 7.115/83,
Fonte:link http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacaol/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dai-declaracao-
anual-de-isento. A referida declaracdo deve ser reconhecida em cartério ou com a assinatura de duas
testemunhas com identificacdo nominal e através do numero do RG e CPF;

2.2 Pessoa Juridica ~
( ) Proprietario ou soOcio proprietario de empresa (regime tributdrio NAO SIMPES NACIONAL) deve
apresentar Escrituracdo Contébil Fiscal — ECF Y600 (Identificagdo e Remuneracdo de Sécios, Titulares,
Dirigentes e Conselheiros) e Informe de Rendimentos (ano exercicio anterior) emitidos pela empresa para
apresentar a Receita Federal,

() Microempresa - ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP: Optantes da tributacdo pelo SIMPLES
NACIONAL, deve apresentar a Declaracdo DEFIS — Declaracdo de Informagbes Socioeconbmicas Fiscais
(ano exercicio anterior);

( ) Microempreendedor Individual — MEI: deve apresentar a Declaracdo Anual do Simples Nacional para o
Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI), também conhecida como Declaragdo Anual de Faturamento
(ano exercicio anterior);

() Empresa condicdo INATIVA: deve apresentar Declaracdo de Débitos e Créditos Tributérios Federais -
DCTF ou DCTFweb (ultimo més declarado sem movimento financeiro);

( ) Empresa condicdo DADA BAIXA: deve apresentar Certiddo de Baixa emitida pela Secretaria da Receita
Federal — RFB, disponivel no sitio (http://idg.receita.fazenda.gov.br).

3. CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL (CTPS)

Para todos os membros do grupo familiar a partir de 18 anos, mesmo 0s que estiverem desempregados,
forem estagiarios, funcionarios publicos (celetista), militar, aposentado, autdbnomo, profissional liberal e
proprietario/socio de empresa
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( ) CTPS-IMPRESSA: apresentar copia da CTPS das paginas: n° de série, qualificacdo civil, contrato de
trabalho (pendltima e dltima com registro e a pagina em branco imediatamente subsequente a estas). Trazer
também cépia se possuir CTPS anterior, com registros na atual CTPS.

() CTPS-DIGITAL: apresentar o extrato previdenciario do Cadastro Nacional de Informac¢des Social — CNIS.
Acesso ao CNIS pelo portal www.inss.gov.br “MEU INSS” ou aplicativo “Meu INSS”

Obs.: O nimero da CTPS Digital € 0 mesmo numero do CPF.

Para solicitar CTPS Digital basta baixar o aplicativo ou acessar por meio da web, no endereco: https://
www.gov.br/trabalho.

Caso ndo possua CTPS impressa por motivo de perda ou roubo, apresentar o extrato previdenciario do
Cadastro Nacional de Informagbes Social — CNIS.

Se nunca teve CTPS e nem vinculo empregaticio (carteira assinada), entdo solicitar CTPS Digital para
impressdo das péginas: dados pessoais, qualificagdo civil, Ultimas anotacdes e contratos, e fazer cadastro no
portal do Meu INSS para obter a emissdo do “Extrato Previdenciario (CNIS)”, a fim de apresentar ambos
documentos para comprovacao.

Para funcionéarios publicos de regime estatutario, ou seja, Regime Prdprio de Previdéncia Social — RPPS, o
qual nunca obteve CTPS, seja funcionario ativo ou inativo (aposentado) deve apresentar o “Extrato
Previdenciario (CNIS) ”.

4. COMPROVANTE DE RENDIMENTOS

() Contracheque/holerite ou declaracdo de firma empregadora, no minimo dos ULTIMOS SEIS MESES
TRABALHADOS independentemente se for trabalhador da area publica ou privada ou funcionario desta
Instituicao;

( ) Proprietario ou sécio_de empresa (regime tributario NAO SIMPES NACIONAL): deve apresentar
Escrituracdo Contabil Fiscal — ECF Y600 (ldentificagdo e Remuneracdo de Soécios, Titulares, Dirigentes e
Conselheiros), o Informe de Rendimentos - IR (ano exercicio anterior) e a DECORE constando a remuneracgao
dos ultimos 03 (trés) meses, devidamente emitida e assinada por profissional de Contabilidade, que devera
emitir tal documento, de acordo com critério em Edital;

() Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP: optante da tributacdo pelo SIMPLES
NACIONAL, deve apresentar a Declaracdo DEFIS — Declaracdo de Informagbes Socioecondmicas Fiscais
(ano exercicio anterior) e a DECORE constando a remuneragdo dos ultimos 03 (trés) meses, devidamente
emitida e assinada por profissional da Contabilidade, que devera emitir tal documento, de acordo com critério
em Edital;

( ) Microempreendedor — MEI: deve apresentar a Declaracdo Anual do Simples Nacional para o
Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI), também conhecida como Declara¢cdo Anual de Faturamento
(ano exercicio anterior) e a DECORE constando a remuneragédo dos Ultimos 03 (trés) meses, devidamente
emitida e assinada por profissional de Contabilidade ou Declaracdo de Rendimento médio bruto mensal dos
Ultimos seis (6 ) meses, digitado ou do proprio punho com assinatura de duas testemunhas com identificacéo
nominal, nimero do RG e CPF, e se possivel copia de EXTRATO (S) BANCARIO (S) pelo menos dos trés
ultimos meses, abrangendo todas as contas bancarias em nome do (s) postulante (s).

- Empresa condigcao INATIVA:

NAO OPTANTE SIMPLES NACIONAL - deve apresentar Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais DCTF ou DCTFweb (Gltimo més declarado sem movimento financeiro)
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OPTANTE SIMPLES NACIONAL (ME OU EPP) - deve apresentar a Declaracdo de Informacdes
Socioeconémicas e Fiscais - DEFIS (sem movimentagéo financeira)

OPTANTE SIMPLES NAICIONAL (MEI / Microempreendedor Individual) - deve apresentar Declaracédo
Anual Simplificada para Microempreendedor Individual - DASN/SIMEI (sem movimentag&o financeira);

- Empresa condicdo DADA BAIXA: deve apresentar Certiddo de Baixa emitida pela Secretaria da Receita
Federal — RFB, disponivel no sitio (http://idg.receita.fazenda.gov.br);
Nota:

( ) Trabalhador autbnomo (ocupacao urbana ou rural) ou profissional liberal devera apresentar cépia das
Guias de Recolhimento ao INSS dos ultimos 03 (trés) meses, que comprove a condi¢do de autbnomo e renda
através de Declaragdo de Rendimento de Autbnomo, conforme seja o renda média mensal bruta dos dltimos 6
(seis) meses auferida pelo trabalhador reconhecida em cart6rio ou com a assinatura de duas testemunhas com
identificacdo nominal e através do nimero do RG e CPF, e se possivel copia de EXTRATO (S) BANCARIO (S)
pelo menos dos trés Ultimos meses, abrangendo todas as contas bancarias em nome do (s) postulante (s). Na
hipotese de ndo ter, apresentar declaragdo reconhecida firma em cartério ou com a assinatura de duas testemunhas
com identificacdo nominal e através do niumero do RG e CPF;

( ) Trabalhador informal (ocupacdo urbana ou rural) deve apresentar Declaracdo de Rendimento conforme
seja o renda média mensal bruta dos ultimos 6 (seis) meses auferida pelo trabalhador informal. A
comprovacao atravées de declaragéo devera ser do proprio punho ou digitado, mencionando que € trabalhador
informal, isto &, que exerce atividade remunerada por conta propria e risco, mas que ndo se encontra na
condicao de segurado do INSS, informando suas fontes para subsisténcia (original), bem como a média mensal
de rendimentos brutos, responsabilizando-se na forma da lei, por qualquer informagéo inveridica ou omissdo. A
declaragdo devera ser assinada com firma reconhecida em cartorio ou com a assinatura de duas testemunhas
com identificagdo nominal e através do nimero do RG e CPF. Também apresentar se possivel cOpia de
EXTRATO (S) BANCARIO (S) de pelo menos dos seis (6) Ultimos meses, abrangendo todas as contas
bancarias em nome do (s) postulante (s). Na hipétese de ndo os ter, fazer constar através de declaracéo
reconhecida firma em cart6rio ou com a assinatura de duas testemunhas com identificacdo nominal e através
do nimero do RG e CPF;

NOTA: As declaracdes emitidas com a assinaturas das testemunhas, identificadas com nome completo e
nimero do RG e CPF, deverdo ser enviadas também as cépias dos respetivos documentos e nimero de
contato telefénico.

As testemunhas devem ser “maior capaz’, ou seja, com 18 anos de idade acima com capacidade para ciéncia
da_responsabilidade quanto a informacdo testemunhada. Evitar que as testemunhas sejam parentes de
primeiro grau e moradoras do mesmo domicilio.

( ) Trabalhador Rural: apresentar documento para comprovar sua atividade rural (Anexo)*

( ) Estagiario(a): Contrato de Estagio e Termo Aditivo (se houver), e a declaragdo de rendimentos do érgédo
competente, desde que conste a vigéncia e o valor da remuneracao;

( )Candidato (a) ou pais separados judicialmente ou ndo, apresentar o comprovante atualizado de recebimento
da pensao alimenticia ou declaracdo de ajuda financeira constando o valor recebido. Caso ndo haja nenhum
tipo de ajuda, também devera ser apresentada declaragéo de tal fato, com firma reconhecida em cartério;

( ) Aposentados ou Pensionistas (invalidez ou por morte): apresentar o comprovante do recebimento de
proventos emitido pelo INSS (detalhamento de rendimentos previdenciarios) referente ao seis (6) meses ou
extrato do beneficio (acessar site www.inss.gov.br ou www.previdenciasocial.gov.br);

() Previdéncia Privada: As pessoas do grupo familiar que recebem deverdo apresentar o comprovante
atualizado desse beneficio;
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( ) Rendimento através de receitas de aluguéis, arrendamento de bens méveis e iméveis: apresentar
Contrato de Locacédo com as firmas reconhecidas em Cartério e/ou DECORE;

( )_Rendimentos por ajuda financeira reqular de pessoa que néo faca parte do grupo familiar, tal como mutirdo
para contribuir no pagamento da mensalidade escolar ou quaisquer outras contribuicdes semelhantes,
apresentar Declara¢do com firma reconhecida em cartorio;

() Beneficiario de programa social: Bolsa Familia ou outros de transferéncia de renda, Beneficio de
Prestacdo Continuada — BPC (apresentar cartdo e comprovante atualizado de recebimento do INSS);

( ) Desempregado(a) ou do lar: declaracdo do proprio punho ou digitado, mencionando que esta
desempregado ou ndo exerce atividade remunerada por opgdo propria, informando suas fontes para
subsisténcia (original) com firma reconhecida em cartério ou com a assinatura de duas testemunhas com
identificacdo nominal e através do nimero do RG e CPF, e se possivel copia de EXTRATO(S) BANCARIO(S)
de pelo menos dos seis Ultimos meses, abrangendo todas as contas bancérias em nome do (s) postulantes (s).
Na hipétese de ndo os ter, fazer constar na propria declaracdo acima e apresentar “Extrato Previdenciario
(CNIS)”;

( ) Comprovante de cadastro no CADUNICO - NIS ( apresentar copia)

Responsavel legal ou candidato maior de idade apresentar comprovante de cadastro no CadUnico, se cadastrado e ndo
beneficiario de programa de transferéncia de renda para comprovacédo com o identificador NIS — Ndmero de Identificagao
Social

5. COMPROVANTE DE DESPESA E RESIDENCIA

() MORADIA: Aluguel de im6vel residencial: contrato de locacao vigente com firma reconhecida;
Financiamento de imével: contrato de financiamento e Ultima prestacgéo.
0.B.S.: Em caso de CASA PROPRIA, apresentar escritura publica ou particular, ou contrato de compra e
venda com a escritura em nome do proprietario anterior ou o respectivo IPTU. Para CASA CEDIDA ou POSSE
apresentar declaragao do proprietario reconhecida em cartorio.

() SAUDE: Apresentar o laudo e/ou parecer médico, assim como o receituario médico e as notas fiscais
atualizadas.

Observacao: Caso candidato (a) a bolsa de estudo seja pessoa com deficiéncia apresentar laudo ou parecer médico para o
cadastro do Censo Escolar.

( ) TRANSPORTE: comprovante pagamento mensal ou contrato de transporte escolar.
( ) EDUCACAO: contrato de prestacdo de servicos educacionais particular ou Gltimo comprovante mensal

( ) CONSUMO DE ENERGIA ELETRICA, AGUA E TELEFONE: apresentar o comprovante do Gltimo més, o
gual também sera comprovante de residéncia atualizado.

6. RENDIMENTO ACADEMICO
( ) Apresentar comprovante da avaliagdo do ultimo ENEM com a nota de avaliacao final do ultimo ano ou dos
anos anteriores até 2010 (alunos candidatos novatos).

7. OUTROS DOCUMENTOS PODERAO SER SOLICITADOS, DEPENDENDO DE CADA CASO (Especificar)

()
()

Obs.: As declaragdes devem ser feitas em folha oficio, préprio punho ou digitado, sem rasuras (reconhecida em cartério).

ATENGAO: Trazer as copias dos documentos em papel folha A4.

NOTA: Nas situacdes em que o candidato a bolsa de estudo ndo puder apresentar algum dos documentos
exigiveis para 0 seu caso, exceto documentos de comprovacdo de rendimentos devera apresentar um relato de
préprio punho informando os motivos do impedimento, com firma (assinatura) reconhecida em cartério ou com
a assinatura de duas testemunhas com identificacdo nominal e através do nimero do RG e CPF.
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IMPORTANTE: NAO RECEBER DOCUMENTAGAO INCOMPLETA, NEM FORA DOS PRAZOS ESTABELECIDOS.

ANEXO

1. LISTA DE ALGUNS EXEMPLOS DE DOCUMENTOS PARA O TRABALHADOR RURAL
COMPROVAR SUA ATIVIDADE RURAL

contrato de arrendamento, parceria, meagdo ou comodato rural, cujo periodo da atividade sera
considerado somente a partir da data do registro ou do reconhecimento de firma do documento em
cartorio;

declaracdo fundamentada de sindicato que represente o trabalhador rural ou, quando for o caso,
de sindicato ou col6nia de pescadores, desde que homologada pelo INSS;

comprovante de cadastro do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria — INCRA,
através do Certificado de Cadastro de Imovel Rural — CCIR ou qualquer outro documento emitido por
esse orgao que indique ser o beneficiario proprietario de imével rural;

bloco de notas do produtor rural;

notas fiscais de entrada de mercadorias, emitidas pela empresa adquirente da producdo, com
indicacéo do nome do segurado como vendedor e o valor da contribuig&do previdenciéria;

documentos fiscais relativos a entrega de producédo rural a cooperativa agricola, entreposto de
pescado ou outros, com indicacdo do segurado como vendedor ou consignante;

Y

comprovantes de recolhimento de contribuicAio a Previdéncia Social decorrentes da
comercializagdo da producéo;

copia da declaracdo de imposto de renda, com indicacdo de renda proveniente da
comercializacéo de producao rural;

comprovante de pagamento do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR, Documento
de Informacéo e Atualizagdo Cadastral do Imposto sobre a propriedade Territorial Rural — DIAC ou
Documento de Informacdo e Apuragdo do Imposto sobre a propriedade Territorial Rural — DIAT
entregue a Receita Federal;

licenca de ocupacdo ou permissdo outorgada pelo INCRA ou qualquer outro documento emitido
por esse 6rgdo que indique ser o beneficiario assentado do programa de reforma agraria; ou

certidao fornecida pela FUNAI, certificando a condi¢édo do indio como trabalhador rural;

a Declaracéo de Aptiddo do PRONAF (DAP), a partir de partir de 7 de agosto de 2017.

FONTE: https://www.inss.gov.br/servicos-do-inss/atualizacao-de-tempo-de-contribuicao/documentos-para-

comprovacao-de-tempo-de-contribuicao/documento
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